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B ‘martha ines osorio jimenez publicé una nueva tarea: Evidencia 2 - Filtros - Validacién de Datos
kvésbeju I3 2 mar (Editado: 12 mar)

Proximas B merthaines osoriojimenez publict una nueva tares: EVIDENCIA 1 - Registrar Informacién Refle..
2 mar (Editado: 12 mar)

Mo tienas tareas para

entregar praximamente

& 44 comentarios de la clase
Ver todo

[B)) martha ines osorio fmencz publicd una nuevatarea: INICIO COMPETENCIA REGISTRAR INFOR..
2 mar (Editado: 2 mar)

E 14 comentarios de la clase
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INICIO COMEETENCIA REGISTRAR
INFORMACION Guia de Aprendizaje y Plan de
Trabajo Concertado

marths ines osorio jimenez « 2 mar (Editado: 2 mar)

100 puntos

Buenos dias queridos Aprendices, les damos el saludo de nuevo al Tecnico en Asistencia Administrativa del SENA .

El dia de hoy inici una ia nueva llamada

INFORMACION.

La Informacién tiene una gran relevancia a nivel personal, pero més si cabe, a nivel empresarial, y se consideran una de
las ha dado la ica a las empresas. En la actualidad, cualquier organizacion que se
precie, por pequefa que sea, debe contar con una Base de Datos o informacién, pero no basta con tenerla: hay que
saber cémo registrarlas, gestionarias y analizarlas.

Como asistentes administrativos somos un gran apoyo en estas labores, siendo la mano de derecha de las directivas
para la buena toma de decisiones que influyen en el futura de las empresas

GFPI-F-135 V1-GUIA_DE_AP...
POF

Plan de Trabajo Concertads ...
POF

&, 14 comentarics de la clase

' Anyelid_+ 10 mar
Acepto el plan de trabajo concertado.

{73, 'sied Durin Gomez - 10 mar

Se dio inicio con actividades de ambientacidn al inicio de este nuevo periodo, con dindmicas de
reconocimiento de sus proyectos de vida y como el Tecnico en Asistencia Administrativa

influenciaba en su vida.

Luego se dio a conocer la competencia a iniciar, el plan de trabajo concertado y la guia de
aprendizaje.
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Instrucciones Trabajo del estudiante
Pagina principal
Calendario EVIDENCIA 1 - Registrar Informacién Reflexion
Inicial, Atajos y Formato de Tabla
Guraoe que dictae -~ martha ines osorio jimenez » 2 mar (Editado: 12 mar)
Pendientes de revision 100 puntos
‘Grado 10 |E ALFREDOQ GAR... Vamos a repasar conceptos basicos de Excel
IE Grado 11 |E ALFREDO GA... 3.3.1. CONCEPTOS BASICOS....
Microsoft Excel
IE BERNARDO LOPEZ PEREZ
IE SOFIA HERNANDEZ GRA... £, 44 comentarios de la clase

ashly posada « 10 mar

4/Yo creo que Excel es importante porque ayuda a organizar informacion y hacer calculos de
forma rapida y ordenada. En la vida cotidiana se puede usar para llevar control de los gastos,
hacer presupuestos y organizar istas. En el trabajo creo que es (il ya que permite manejar datos
y crear tablas o graficos que ayudan a entender mejor la informacién.

c=rmd 2falgunas tareas son:

Servicio al Cliente organizar datos en tablas.

Curso Complementario. realizar graficas y diagramas.
llevar inventarios o listas.
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Clases enlas que tein.. A
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@ Mela Giraldo « 10 mar
icuales san algunos de las tareas que se pueden hacer con Excel?
-organizar informacién en tablas
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Cami Hincapie - 10 mar

;Cusdles son algunos de |as tareas que se pueden hacer con Excel?

Algunas de las cosas que se pueden hacer con Excel son organizar informacion en tablas, hacer
cuentas sutométicamente como sumas ¢ promedios, crear graficos para entender mejor los datos
y llevar control de cosas como gastos, inventarios o listas de personas. También sirve para analizar
informacidn y hacer reportes de una forma mas rapida y ordenada.

iPor qué considera importante Excel en su vida cotidiana o trabajo?

Considero que Excel es importante en |a vida cotidiana y en el trabajo porque ayuda a organizar
informacion y hacer calculos de manera mas facil y rapida. Como estudiante, también puede
servir para llevar cuentas, hacer trabajos del colegio, organizar datos y aprender a manejar
herramientas que son muy usadas en muchas profesiones. Por eso es una herramienta muy Gtil
para el estudio y para el futuro laboral.

Anyelid _- 10 mar

2- ;Cudles son algunas de |as tareas que se pueden hacer con Excel?

R/ Con Excel se puede organizar datos en tablas, hacer calculos autométicos, crear graficos y
organizar informacion.

4- ;Por que considera importante Excel en su vida cotidiana o trabajo?
R/ Excel es importante porque ayuda a organizar informacion y realizar calculos de forma mas

répida, asimismo esto facilita realizar tareas como controlar gastos, hacer reportes, e incluso
analizar datos.

|IE SOFIA HERNANDEZ GRADO 11 - Instructor Martha |...

Instrucciones Trabaje del estudiante

Nicolas Bustamante « 10 mar
Qrganizar informacién
Realizar calculos
Crear graficos
Hacer tablas y reportes
Analizar datos
Automatizar tareas

4- y controlar el dinero.

para saber cuanto se puede gastar.
olistas (compras, tareas, horarios).
como pagos, deudas o metas de ahorro.

sara sofia ruiz melizo + 10 mar

2: Algunas de |as tareas que se pueden realizar en Excel son célculos automaticos, organizar
datos, crear graficas, analizar datos y llevar un registra o control de forma clara y facil.

4: Es importante en nuestra vida cotidiana come asistente administrativo ya que nos ayuda a
organizar informacin, llevar el control de gastos de la empresa, ademas podemos hacer
cronogramas llevando el control de las actividades y calculos de forma mas répida y eficaz

kevin andres giraldo gomez « 10 mar
22
en Excel se pueden organizar datos, crear tablas, hacer clculos y graficos para entender .
4.7

Considero que es importante en mi vida catidiana y en el trabajo porque me permite organizar
informacion y realizar calculos de manera rapida y ordenada. Como estudiante de grado 11, Excel
me puede ayudar a llevar contral de mis tareas, organizar mis horarios de estudio, etc..
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